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ALTER WEIN IN NEUEN SCHLAUCHEN, ABER...

...es wird (vermeintlich) mehr Wein produziert!
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C''S/ von Erlach Henrici

GRUNDLAGEN

Artikel 957 OR

Verordnung tber die Fihrung und Aufbewahrung von
Geschaftsbichern
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GRUNDLAGEN I

Fuhrung und Aufbewahrung in elektronischer Form
zulassig:

— Produktion,

— Triage und
— Archivierung
in einem Schritt.
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C''S/ von Erlach Henrici

GELTUNGSBEREICH

Alle Unternehmen, die im Handelsregister eingetragen
sind

Diejenigen Unterlagen, die erforderlich sind, um die

Forderungen und Verbindlichkeiten des Unternehmens
zu erfassen:

Erfolgsrechnung

Bilanz
Geschaftskorrespondenz
Buchungsbelege
Geschéftsbucher
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GELTUNGSBEREICH Il

Geschaftskorrespondenz:

e Nicht nur Brief- und E-Mail Korrespondenz, sondern auch
— Vertrage

— Gesellschaftsstatuten

— Protokolle von Generalversammlungen, Sitzungen des
Verwaltungsrats

etc.
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C''S/ von Erlach Henrici

GELTUNGSBEREICH llI

Ein Wort zur E-Mail Korrespondenz:
* Rechtsglltigkeit:
— Kollektivunterschrift
— Vertrauenshaftung
— Beweisfunktion
e Archivierung: Alles oder Triage?
e Private E-Mails: Datenschutz
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C'W'S/von Erlach Henrici

DAUER

10 Jahre
Frist beginnt mit Ablauf des entsprechenden
Geschaftsjahres

Sonderfall Liegenschaften: 20 Jahre

Auslandische Rechtsordnungen:

« z.B. Sarbanes-Oxley Act: Aufbewahrung wahrend 7
Jahren, aber E-Mail Aufbewahrungsrichtlinie, harte
Sanktionen bei Vernichtung/Veranderung von
Unterlagen, etc.
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C''S/ von Erlach Henrici

ELEKTRONISCHE AUFBEWAHRUNG

Anwendungsbereich:
* nicht fur:
— Erfolgsrechnung
— Bilanz
» aber fur:
— Geschéftskorrespondenz
— Buchungsbelege
— Geschaftsbucher

Sonderfall: MWSt
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ELEKTRONISCHE AUFBEWAHRUNG I

Grundsatze
Ordnungsgemasse Buchfiihrung
Ordnungsgemasse Datenverarbeitung

Integritat: Echtheit und Unverfalschbarkeit
Dokumentation
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ORDNUNGSGEMASSE DATENVERARBEITUNG

Keine starren Regeln, nur Grundsatze:

Sorgfaltig aufbewahren, geordnet und geschiitzt vor
schadlichen Einwirkungen

Verfugbarkeit (iiber die gesamte Dauer)

Organisation: archivierte von aktuellen Informationen
trennen

Zugriff dokumentieren
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ORDNUNGSGEMASSE DATENVERARBEITUNG Il

Ort der Aufbewahrung:
e Inhouse / Outsourcing
e Inland / Ausland
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AUFBEWAHRUNG IM AUSLAND

Das Gesetz verbietet es nicht, aber...
e es gibt Einschrankungen:
— Spezialgesetze / Branchenabhéngig
— Verfugbarkeit / Zugriff
— Datenschutzgesetz
— Steuerrecht (MWStG)
Auslandisches Recht (Rucktransfer / Steueroptimierung)!
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ECHTHEIT UND UNVERFALSCHBARKEIT

Dokumente nicht verandern
Informationstrager:
e Unveranderbare

* Veranderbare nur, sofern

— technische Verfahren angewandt, welche Integritat
gewabhrleisten (z.B. digitale Signatur)

Zeitpunkt der Speicherung unverféalschbar nachweisbar
(z.B. Zeitstempel): Eigene oder Drittstempel?

Verfahren und Ablaufe dokumentiert
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ECHTHEIT UND UNVERFALSCHBARKEIT I

Regelmassige Uberprifung auf Integritat und Lesbarkeit
Datenmigration:
» Vollstandigkeit und Richtigkeit

» Verfugbarkeit und Lesbarkeit
e Protokollierung
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DOKUMENTATION

Organisation
Zustandigkeiten
Ablaufe und Verfahren
Infrastruktur

= Data Storage Policy
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KONSEQUENZEN FEHLENDER / UNSACHGEMASSER
AUFBEWAHRUNG

Zivilrecht:
» Schadenersatz (Organisationsverschulden)
Steuerrecht:

» Bussen, nicht geltend machbare Abzuige, Einschatzung
durch Steueramt

Strafrecht (Freiheitsstrafe / Busse):
Unterlassen der Buchfiihrung
Ordnungswidrige Fuhrung der Geschéftsbiicher
Urkundenfalschung
Unternehmensstrafrecht
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RELEVANZ IN PRAXIS

Know How Basis, Marktbearbeitung
Risiko- / Haftungsverminderung
Kostenersparnisse bei richtiger Aufbewahrung

Trend zu starkerer Offenlegung / Corporate Governance:

* Neues Rechnungslegungsrecht bzw. Bestimmungen zur
Revisionsstelle (IKS)

Beweis im Prozess / Neues Zivilprozessrecht:

« Sofern richtig gemacht, keine beweisrechtliche
Benachteiligung, aber...
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KONSEQUENZEN FUR DAS UNTERNEHMEN:
VORGEHEN IN 3 SCHRITTEN

Analyse (Due Diligence)
Erstellen Data Storage Policy
Implementierung und Uberwachung

Allenfalls: Zertifizierung
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ANALYSE

Erfolgt die Aufbewahrung rechtsgeniigend (Inhalt /
Umfang / Form)?

Falls Outsourcing:

» Kennt mein Vertragspartner meine Data Storage Policy?

* Was, wenn mein Vertragspartner von einem meiner
Konkurrenten tbernommen wird?

Feststellen der Schwachpunkte / Mangel der bisherigen
Aufbewahrung (sensitive Daten besonders geschitzt?)

Verbesserungs- und Kosteneinsparungspotential
aufzeigen
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DATA STORAGE POLICY

Chefsache, Teil der Oberleitung und Organisation des
Unternehmens
Inhalt:

Festlegen der Ablaufe (Organisation) und Definition der
zu erfassenden Geschaftsunterlagen

Festlegen der Aufbewahrungsform und des
Speichermediums

Festlegen der Zustandigkeiten
Schutzmechanismen
Reporting / Controlling
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IMPLEMENTIERUNG UND UBERWACHUNG

Implementierung und Durchfihrung Gberwachen
Regelméassige Kontrollen vorsehen
Kontinuierliche Weiterentwicklung
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